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یمراحل ثبت نام مدیر عامل تا انجام ترخیص و صدور مجوز مصرف توسط مسئول فن

عضویت مدیر عامل -1

عضویت مدیر عامل-1

معرفی مسئول فنی-2

محصولIRCتعیین -3

انجام ترخیص-4

صدور مجوز مصرف-5
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تعاریف و مفاهیم
درتسریعوتسهیلهدفباTTACسامانهازبرداریبهرهراهنمای:هدف
هبودببهکمکوبهداشتیوآرایشیآشامیدنی،خوراکی،موادترخیصامور

هافرآیند

:کاربرددامنه
امانهسدرعالممدیرتوسطکنندهتولید/کنندهواردشرکتاطلاعاتورود✓

ttac،فنیمسئولتوسطمحصولتجاریناممحصولات
عاملمدیرتوسطفنیمسئولمعرفی✓
فنیمسئولتوسطترخیصبهداشتیمجوزهایصدور✓
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شپییعنیپروفرمایکطیکهاستکالاییوارداتباموافقتاعلام:گشایشمجوز
یمکشوربهنظرموردکالایورودبرایاولیهموافقتاقعدرووگرددمیاظهارفاکتور
.باشد

درخواستبهوکنندهتولیدشرکتسربرگدرکهشودمیگفتهفاکتورپیشبه:پروفرما
.استامیالزتائیدجهتکنندهواردوکنندهتولیدامضاء.شودمیصادرکنندهواردشرکت

ینسرزمبهمنظوربهکشورگمرکبهکالاورودازپسکهاستمجوزی:ترخیصمجوز
میصادر(دارووغذاسازمان)پزشکیآموزشودرمانبهداشت،وزارتتوسطاصلی
.گردد



5

کالاصاتمشخشاملآندرپروفرمااطلاعاتکهبودهبازرگانیوزارتسامانه:(ثبتارش)سفارشثبتسامانه
.گرددمیثبت(تعرفه)HSکدوکالاارزیارزشخالص،وزنناخالص،وزن
(WWW.SABTARESH.TPO.IR:آدرس)

HSدرکداینباشدمیوارداتوصادراتمقرراتکتابدرالمللیبینتعرفهکدیکدارایکالاییهر:کد
گمرکیعوارضماخذدهندهنشانکداین.رسدمیرقم12بهنزدیکآیندهدرکهاسترقمی8حاضرحال
.است

وEPLسامانهدر PACKING LISTوINVOICEطبقکالااطلاعاتورود:نامهاظهارثبتنحوه
.باشدمیکوتاژشمارهدریافت

شمارهدریافتووارداتاظهاریدورانجامجهتکهباشدمیفرامرزیتجارتواحدپنجره:EPLسامانه
.باشدمیگمرکسامانهازکوتاژ

(WWW.EPL.IR.ICA.GOV.IR:آدرس)

http://www.sabtaresh.tpo.ir/
http://www.sabtaresh.tpo.ir/
http://www.sabtaresh.tpo.ir/
http://www.sabtaresh.tpo.ir/
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صادریکیالکترونودستیانبارقبضنوعدوگمرکانباربهکالاورودازپس:انبارقبض
میمحمولهناخالصوزنوکالاشرحکننده،واردنامقبیلازاطلاعاتیشاملکهمیشود
.باشد

بهکوتاژشمارهیکEPLسامانهدراطلاعاتآمیزموفقیتثبتازپس:کوتاژشماره
مینامهاظهاررویشدهچاپایمیلهبارکدهمانکهشودمیدادهاختصاصنامهاظهار
.باشد

اراظهچپسمتدرکهباشندمیاختصاصیکدیکدارایگمرکاتتمامی:گمرککد
دهشلینکهمبامجازیصورتبهگمرکاتتمامیحاضردرحال.شودمیدادهنشاننامه
.دارندرا99000واحدکدواند
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نامشاملآناطلاعات.شودمیصادرحملشرکتتوسطکهاستمدرکی:بارنامه
وزنکالا،شرح،مقصدکشورکننده،واردشرکتناممبدأ،کشورخارجی،فروشنده
.باشدمیمحمولهکارتنتعدادوناخالص

میادرصآنلاینبصورتمبدأکشوربازرگانیوزارتتوسطکهاستمدرکی:مبدأگواهی
.باشدمیکنندهتولیدواقعیمشخصاتوکالااصالتدهندهنشانوگردد

اشخاصبرایاسترقمییازدهکهاستشرکتملیشناسههمان:ملیشناسهکد
ت،شرکهرملیشناسهاستشدهتعریفحقیقیاشخاصبرایملیکدهمانندحقوقی
راتشرککلیاطلاعاتتوانمیملیشناسهازاستفادهباوبودهشرکتآنبهمختص
.آوردبدست
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IRC:

:گرددمیاخذذیلصورتدوبهکهاسترقمی16ورودبهداشتیپروانهشماره
طرفازصادرهبهداشتیپروانهدرکدهااین)محصولومنبعثبتمشمولهایفرآوردهIRCکد

درو.باشدمیدختریومادریصورتبهکدهااینضمناًاست،شدهدرجدارووغذاسازمان
(نمایندرقمی16کدهایاخذبهاقدامسازمانطریقازبایدباشندرقمی12کهصورتی

ئولمستوسطباشندمیاولیهمواداکثراً):محصولومنبعثبتشمولغیرهایفرآوردهIRCکد
خاممحصولاتIRCکداستذکربهلازم.باشدمیدریافتقابلTTACسامانهطریقازفنی

طرفازیزن(شیرینمنجمدذرتبرنج،چای،استثنابه)نیستندمنبعثبتمشمولکهکشاورزی
(.استدسترسیقابلttacسایتدروصادرسازمان

سازمانطرفازIRCکدپروانهصاحببرایکهمنبعثبتمشمولاولیهموادخصوصدر:تبصره
بهقدامادیگرهایشرکتکهصورتیدرمحصولاتاینانحصاربرایعدمبهباتوجهاستشدهصادر
شدهمنبعثبتکارخانههمانازمحصولاتاینبراینمایندالذکرفوقشدهثبتمحصولاتورود

.نماینددریافتIRCسامانهطریقبایدازشرکتفنیمسئول
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www.ttac.irورود به سامانه 

ملیشناسهدرجشرکتآیکونانتخابعضویتآیکونانتخاب
مربوطهمدارکالصاقواسکنواطلاعاتسایروشرکت

یامکپوایمیلازطریقمدیرعاملرمزعبورکارتابلوکاربریشناسهدیافت

عضویت مدیر عامل -1

عضویت مدیر عامل-1
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www.ttac.irورود به سایت -1

«عضویت»ورود به قسمت -2
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«شرکت»انتخاب گزینه -3
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وارد کردن اطلاعات -4
شرکت در قسمت 

 پرکردن قسمت)مربوطه
های ستاره دار الزامی 

(است

گزینه ثبتانتخاب -5
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ایل و پس از ثبت، شناسه کاربری و رمز عبور به موب-6
.ایمیل اعلام شده مدیرعامل ارسال می گردد
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ری ورود به صفحه اختصاصی شرکت با نام کارب-8
و رمز عبور مدیرعامل

www.ttac.irورود به سایت -7

تتکمیل اطلاعات شرک



مانهتکمیل کلیه اطلاعات شرکت در سا-9
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تکمیل مشخصات شرکت -10



17

ونددقت شود کلیه اطلاعات به دقت ثبت ش-11
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های در صورت عدم تکمیل قسمتهای مربوط به حوزه فعالیت و آدرس و بقیه قسمت-12
.الزامی باعث بروز مشکل در بهره برداری از سامانه برای مدیر عامل خواهد بود
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ذخیره نهائیذخیره موقت

توانید با  ممکن است برخی اطلاعات را همراه نداشته باشید، بنابراین می-13
ام ذخیره موقت اطلاعات وارد شده را حفظ کنید و پس از تکمیل همه اطلاعات اقد

.به ذخیره نهائی فرمائید
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ت در نهایت پس از تکمیل اطلاعات میتوانید اقدام به ذخیره نهائی اطلاعا-14
.در صورت موفقیت با پیغام ذیل مواجه خواهید شد. نمائید
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کت اکنون ثبت نام مدیر عامل و  ثبت اطلاعات شر
.با موفقیت انجام گردیدTTACدر سامانه  
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معرفی مسئول فنی-2
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32
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توسط مسئول فنی  IRCمحصولاتی که لزومی به اخذ کد HSکد تعرفه : نکته 
 TTACباید در سامانه   نمیباشد و از طریق سازمان غذا و دارو صادر میگردد

در صورت عدم ثبت و دریافت پیام خطا از طریق ارسال. ثبت شده باشند
سامانه کد تعرفه معتبر و حوزه فعالیت مربوطه در–تیکت شامل نام محصول 

.  قابل درج خواهد بود

محصولIRCتعیین -3
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www.ttac.irورود به سایت -1

 IRCدرج نام کاربری و رمز عبور و ورود به بخش -2
توسط مسئول فنی
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ورود توسط مسئول فنی شرکت-3
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درج نام کاربری و-4
رمز عبور توسط 

مسئول فنی
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دسترسی به بخشهای مختلف فراورده های -5
سلامت
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بخش مستندات -6

دسترسی به بخشهای مختلف فراورده های سلامت-5
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از این قسمت فراورده هائی که قبلا ثبت-7
شده اند قابل جستجو میباشند

فهرست و اطلاعات فراورده هائی که قبلا -8
.اخذ شده اند IRCثبت شده اند و 

ا برای ثبت ماده جدید از اینج-9
.باید شروع کرد و وارد شد
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.رددنام دقیق شرکت تولید کننده فراورده درج میگ-14
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در صورت عدم وجود از طریق پشتیبان سایت در حوزه غذائی -15
ب آرایشی و بهداشتی نام دقیق شرکت تولید کننده آدرس دقیق و
م سایت، نام کشور تولید کننده ، حوزه کاربردتیکت ارسال تا تی

.پشتیبان بررسی و در صورت تائید درج خواهد شد
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.ردددر صورت عدم ثبت خط تولید فراورده باید اقدام به ثبت گ-16
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.ردکلیک ک+ برای ثبت مورد جدید باید بر روی علامت -17
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.کنیم نوع فعالیت را انتخاب می-18
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.نوع خط را انتخاب می کنیم-19
انتخاب  Generalدر حال حاضر ) 

.(می کنیم
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نام خط تولیدی که در آن کارخانه -21
ممحصول از آن تولید شده را  درج می کنی

Edible oil production line

را دکمه ثبت خط تولید-20
انتخاب می کنیم تا خط 

.تولیدی ثبت شود
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Edible oil production line

بت با انتخاب فلش خط تولیدی ث-22
شده مشاهده و قابل انتخاب خواهد 

بود
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ودنام ماده به انگلیسی و فارسی درج ش-10
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فرم ماده انتخاب می شود-11
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کد تعرفه گمرگی مطابق آخرین کدهای مصوب-12
.درج می شود

در صورت عدم وجود از طریق پشتیبان سایت در )) 
ه حوزه غذائی آرایشی و بهداشتی نام کالا، کد تعرف

بان مربوطه، حوزه کاربرد تیکت ارسال تا تیم پشتی
.((بررسی و در صورت تائید درج خواهد شد

ن تولید ویژگی های بین المللی که اظهار تولید کننده بر اساس آ-13
.نموده است و ادعای مطابقت دارد مشخص شود
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6مرحله بعدی بررسی هرکدام از -23
گزینه زیر و انتخاب در صورت مطابقت 
شرایط فراورده وارداتی یا وارد کننده با

.گزینه مربوطه می باشد



59

دیه در صورتی که فراورده نیاز به تائی-26
و حلیت داشته باشد این گزینه انتخاب

گواهی معتبر و مورد تائید بارگذاری 
.  می شود

در صورتی که فراورده توسط-25
نه تولید کننده وارد شود، این گزی
انتخاب و شماره پروانه بهره 

.برداری بهداشتی درج خواهد شد
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در صورتی که فراورده نیاز به -27
ته برخی تعهدات و گواهی ها معتبر داش
باشد این گزینه انتخاب و مدارک 

.مربوطه بارگذاری می شوند

مورد PMFدر صورت داشتن -28
تائید این گزینه انتخاب و مدارک 

.مربوطه بارگذاری خواهد شد
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در صورتی که فراورده مشمول ثبت منبع در سازمان غذا و دارو -29
ز نمی باشداین گزینه، انتخاب و متن هشدار اعلام شده را مطالعه و پس ا

.آگاهی کلمه تائید در کادر قرمز رنگ انتخاب خواهد شد
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برای IRCدر نهایت عبارت ثبت را انتخاب می کنیم تا کد -31
.فراورده مورد نظر ثبت و اعلام گردد
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.با موفقیت صادر شده استIRCکد -32
درج لازم به ذکر است این کدها منحصر به فراورده و وارد کننده می باشد و: توجه

فراورده های مشابه مشکلاتی را برای ترخیص کالا برای IRCکد های دیگر و یا 
.وارد کننده به وجود خواهد آورد
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فرایند بررسی و صدور مجوز قابلیت مصرف
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نی برر به محض تخصیص انباریک پیام مب
عدم مصرف کالا برای مدیر عامل و یرک

.شودپیام برای دانشگاه مربوطه ارسال می

اتخصیص کالا ها به انبار ه-1
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بررسی و ثبت مدارک-2
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بررسی و ثبت مدارک-2
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بررسی و ثبت گواهی ها( الف-2
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بررسی و ثبت گواهی ها( الف-2
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بررسی و ثبت گواهی ها( الف-2
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بررسی و ثبت گواهی ها( الف-2
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بررسی و ثبت گواهی ها( الف-2
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بررسی و ثبت گواهی ها( الف-2
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بررسی و ثبت گواهی ها( الف-2
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بررسی و ثبت گواهی ها( الف-2



86

بررسی و ثبت آزمونها( ب-2



Issue 187

ها بررسی و ثبت آزمون( ب-2
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ها بررسی و ثبت آزمون( ب-2
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ها بررسی و ثبت آزمون( ب-2
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ها بررسی و ثبت آزمون( ب-2
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صدور مجوز مصرف در صورت تائید 
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.در صورت عدم تائید  عدم مصرف باید صادر شود



93
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